Stages de découverte Informatique

a I’Espace Ressources

* Révision des composants d’un ordinateur et des fonctionnalités de base
*  Petits jeux d’entrainement a la manipulation de clavier et de la souris

* Découverte des caracteres spéciaux

* Cedont on a besoin pour se connecter a Internet : le PC, le FAI, la ligne téléphonique, les branchements,...

+ La navigation sur Internet : 1¥® méthode et découverte des fonctionnalités de navigation sur Internet
»  Petits exercices de navigation a partir de mots clés : 2°™ méthode
* Exercices autonomes de navigation Internet : navigation par adresse, mots-clés,...

* Ledisque dur: qu’est ce que c’est, ol est-il et comment y accéder.

e Création de dossiers : créer et renommer un dossier sur la clé USB ou l'ordinateur.

* Le copier/coller : copier un texte sur une page Internet, le coller sur un document Word.
* Copier/coller une image : mise en page de photos et d’images sur un document Word.

* Sauvegarder une image Internet sur la clé USB directement au format image.

*  Définition du mot E-mail, donner la traduction frangaise.

*  Définition du « nom d’utilisateur » ol « nom de connexion ».

*  Remplir le formulaire puis valider I'inscription.

* Définition des fonctionnalités de la boite mail : comment y accéder, lire les mails, les écrire, les supprimer.

*  Petits exercices de manipulation...



* Pieces jointes : comment les enregistrer, comment en envoyer.
* Messages envoyés, brouillons, corbeille,...

* Carnet d’adresse, ajout de contacts.



